
OBEC ČERNILOV 
Černilov 310 
503 43 Černilov 

 
Obec Černilov, zastoupená tajemnicí Obecního úřadu Černilov vyhlašuje v souladu se zákonem 
č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve 
znění pozdějších předpisů   

VEŘEJNOU VÝZVU 
 

Výběrové řízení na obsazení místa „referent/ka ekonomické a správní agendy“ 
 
Místo výkonu práce:  Obecní úřad Černilov, Černilov 310, 503 43 

Pracovní poměr:  na dobu neurčitou s úvazkem 0,8 

Nástup:   16. 11. 2026, popř. dle dohody 

Platové zařazení:  7. platová třída1  

 
Charakteristika vykonávané práce: 

• zajištění prvotního zpracování účetních dokladů 
• vedení pokladní agendy a bankovních výpisů 
• příprava podkladů pro finanční výkazy, audit, vymáhání pohledávek 
• běžná administrativní činnost 
• výkon činnosti kontaktního místa veřejné správy 
• vidimace a legalizace 
• práce s referenčními údaji 

 
Předpoklady: 
Dle § 4 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících samosprávných celků a o změně některých zákonů, 
ve znění pozdějších předpisů.2 
 
Kvalifikační předpoklady: 
Vyšší odborné vzdělání nebo střední vzdělání s maturitní zkouškou 
 
 
Další požadované dovednosti, schopnosti, znalosti: 

• orientace v právních předpisech souvisejících s oborem požadované práce 
a schopnost jejich praktické aplikace: zejména zákony – č. 128/2000 Sb., 
o obcích (obecní zřízení), č. 500/2004 Sb., správní řád, č. 250/2000 Sb., 
o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů 

 
1 Nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů 
2 Úřednicí/úředníkem se může stát fyzická osoba, která je státní občankou/občanem České republiky, popřípadě fyzická osoba, která 
je občankou/občanem jiného členského státu Evropské unie nebo občankou/občanem státu, který je smluvním státem Dohody o 
Evropském hospodářském prostoru, popřípadě fyzická osoba, která je cizinkou/cizincem a má v České republice povolen trvalý 
pobyt, dosáhla věku 18 let, je plně svéprávná, je bezúhonná, ovládá český jazyk a splňuje další předpoklady pro výkon správních 
činností stanovené zvláštním právním předpisem. 



• uživatelská znalost MS Office 
• aktivní přístup, loajalita, profesionální vystupování, flexibilita 
• řidičský průkaz sk. B – aktivní řidič 
• praxe ve veřejné správě výhodou 
• zkouška z vidimace a legalizace výhodou 

 
Náležitosti písemné přihlášky: 

• jméno, příjmení, titul, datum a místo narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, 
číslo občanské průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního 
občana, název příslušné funkce, o kterou se uchazeč/ka uchází, datum a podpis 
uchazeče/ky 

 
K přihlášce uchazeč/ka připojí následující doklady: 

• strukturovaný životopis s uvedením údajů o dosavadních zaměstnání, odborných 
znalostech a dovednostech týkajících se správních činností, případně doklad o zkoušce 
z vidimace a legalizace 

• výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, u cizích státních příslušníků též 
obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem, pokud takový 
doklad domovský stát nevydává, dokládá se bezúhonnost čestným prohlášením 

• ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
• souhlas s nakládáním s poskytnutými osobními údaji pro účely výběrového řízení, ve 

smyslu zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů ve znění pozdějších předpisů 
 
Lhůta pro podání přihlášky: 
do 6. 11. 2026 do 12 hodin 
 
Místo a způsob podání přihlášky: 
Požadované doklady v uzavřené obálce s uvedením „Výběrové řízení – referent/ka ekonomické 
a správní agendy  - NEOTVÍRAT“ doručí uchazeč/ka osobně nebo zašle poštou na adresu Obecní 
úřad Černilov, Černilov 310, 503 43. 
 
Další informace: 
Bližší informace podá tajemnice Obecního úřadu Černilov Ing. Burdychová, DiS.,  
tel.: 604 180 135, e-mail: burdychova@cernilov.cz  
 
Obec Černilov si vyhrazuje právo změnit, doplnit nebo prodloužit toto výběrového řízení, popř. od 
něj odstoupit nebo toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu zrušit bez uvedení důvodu. 
Uchazeč/ka nese náklady, které mu/jí účastí ve výběrovém řízení vznikly. 
 
 
 
Ing. Barbora Burdychová, DiS. 
tajemnice Obecního úřadu Černilov 
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