OBEC CERNILOV
Cernilov 310
503 43 Cernilov

Obec Cernilov, zastoupena tajemnici Obecniho tfadu Cernilov vyhla$uje v souladu se zdkonem
¢. 312/2002 Sh., o ufednicich tzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakona, ve
znéni pozdéjsich predpist

VEREJNOU VYZVU

Vybéroveé fizeni na obsazeni mista ,,referent/ka ekonomické a spravni agendy*

Misto vykonu prace: Obecni tfad Cernilov, Cernilov 310, 503 43
Pracovni pomér: na dobu neurcitou s Uvazkem 0,8

Nastup: 16.11. 2026, popf. dle dohody

Platové zafrazeni: 7. platova tiida’

Charakteristika vykonavané prace:
e zajisténi prvotniho zpracovani uéetnich doklad(
e vedeni pokladni agendy a bankovnich vypist
e pfiprava podkladt pro finanéni vykazy, audit, vymahani pohledavek
e bézna administrativni ¢innost
e vykon ¢innosti kontaktniho mista vefejné spravy
e vidimace a legalizace
e prace s referencnimi udaji

Predpoklady:
Dle § 4 zadkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpisl.?

Kvalifika¢éni predpoklady:
Vys§S8i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Dalsi pozadované dovednosti, schopnosti, znalosti:
e orientace vpravnich predpisech souvisejicich soborem pozadované prace
a schopnost jejich praktické aplikace: zejména zakony - ¢&. 128/2000 Sb.,
o0 obcich (obecni zfizeni), ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ¢&. 250/2000 Sb.,

o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpodétd

" Nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomé&rech zaméstnanci ve vefejnych sluzbéch a spravé, ve znéni pozdé&jsich predpisti

2 Urednici/Gfednikem se miiZe stét fyzickd osoba, ktera je statni obéankou/ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzickd osoba, kterd
je ob¢ankou/obcanem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo ob&ankou/ob&anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o
Evropském hospodaiském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizinkou/cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly
pobyt, doséahla véku 18 let, je plné svépravna, je bezihonnd, ovlada cesky jazyk a spliiuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich
¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.



e uzivatelska znalost MS Office

e aktivni pfistup, loajalita, profesionalni vystupovani, flexibilita
e fidi¢sky priakaz sk. B — aktivni fidi¢

e praxe ve vefejné sprave vyhodou

e zkouska z vidimace a legalizace vyhodou

Nalezitosti pisemné prihlasky:

e jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu,
¢islo obc¢anské prlikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcCana, nazev pfrislusné funkce, o kterou se uchazec/ka uchazi, datum a podpis
uchazece/ky

K pfihlasce uchazec/ka pfipoji nasledujici doklady:

e strukturovany zivotopis s uvedenim Udajll o dosavadnich zaméstnani, odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti, pfipadné doklad o zkousce
zvidimace a legalizace

e vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnikd téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, doklada se bezuhonnost estnym prohlaSenim

e ovéfenou kopii dokladu o nejvy§Sim dosazeném vzdélani

e souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely vybérového fizeni, ve
smyslu zédkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajd ve znéni pozdéjSich predpist

Lhlta pro podani pfihlasky:
do 6.11.2026 do 12 hodin

Misto a zplGsob podani prihlasky:

Pozadované doklady v uzaviené obalce s uvedenim ,Vybérové fizeni — referent/ka ekonomické
a spravni agendy - NEOTVIRAT“ doruéi uchazeé&/ka osobné nebo zasle postou na adresu Obecni
urad Cernilov, Cernilov 310, 503 43.

Dalsiinformace:
Bliz§i informace poda tajemnice Obecniho ufadu Cernilov Ing. Burdychova, DiS.,
tel.: 604 180 135, e-mail: burdychova@cernilov.cz

Obec Cernilov si vyhrazuje pravo zménit, doplnit nebo prodlouzit toto vyb&rového fizeni, popt. od
néj odstoupit nebo toto vybérové fizeni kdykoliv vjeho pribéhu zrusit bez uvedeni divodu.
Uchazed/ka nese néklady, které mu/ji Ucasti ve vybérovém Fizeni vznikly.
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