Obec Cernilov, IC 00268674

Starosta obce Cernilov vyhla$uje v souladu s ust. § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich zemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonU, ve znéni pozdéjsich predpist

VEREJNOU VYZVU

Vybérové fizeni na obsazeni funkce ,,odborny referent — tcetni“

Druh prace: odborny referent, zaméreni na Ucetnictvi pfispévkovych organizaci, mzdova a
personalni agenda obce a prispévkové organizace

Misto vykonu prace: Obec Cernilov, ¢p. 310, 503 43

Pracovni pomér: plny pracovni Uvazek na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice
Nastup: 1. 3. 2022, popt. dle dohody
Platové zafazeni: dle nafizeni vlady CR €. 341/2014, o platovych pomérech zaméstnancd ve

verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist
Napln prace:

e vedeni podvojného Ucetnictvi prispévkové organizace Masarykova jubilejni zakladni Skola a
matefska $kola Cernilov (dale jen pispévkova organizace), véetné zpracovani uéetnich
vykaz(, vedeni ucetnich knih, zpracovani danového pfiznani

e vedeni elektronické agendy mzdového Ucetnictvi prispévkové organizace, agenda
zdravotniho a socialniho pojisténi, personalni agenda zaméstnancu prispévkové organizace

e vedeni elektronické agendy mzdového ucetnictvi obce, agenda zdravotniho a socialniho
pojisténi, personalni agenda zaméstnancu obce

e komunikace s Centralnim systémem ucetnich informaci statu

Vznik pracovniho poméru ufednika je podminén splnénim predpoklad dle § 4 zakona ¢. 312/2002
Sb., o Urednicich uzemnich samospravnych celk(, ve znéni pozdéjsich predpisq, tzn. Ze urednikem se
dle tohoto zakona mize stat fyzicka osoba, ktera:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, pop¥. fyzickd osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a
ma v Ceské republice trvaly pobyt

- je zpuUsobild k pravnim ukondm

- je bezuhonna

- ovladd jednaci jazyk

Dalsi pozadavky:

- stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou nejlépe ekonomického sméru nebo praxi v oboru
- dobra znalost program( MS Office

- moralni bezihonnost, peclivost, preciznost, zodpovédnost

- znalost prace s vypocetni technikou, znalost programu MUNIS vyhodou

- dobré organizacni a komunikacni schopnosti, adaptabilita



- ochota dale se vzdélavat, samostatnost, spolehlivost
- zkuSenosti se spisovou sluzbou a s archivaci vyhodou

Znalost platné legislativy:

- zakon ¢.563/1991 Sb., zakon o Ucetnictvi

- vyhlaska 410/2009 Sb.

- Ugetni standardy

- Zakon ¢.320/2001 Sb., zdkon o finanéni kontrole ve vefejné spravé

- nafizeni vlady CR €. 341/2014, o platovych pomérech zaméstnanc( ve veFejnych sluzbach a
spraveé

Nalezitosti pisemné prihlasky:

e jméno, prijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni prisluSnost, misto trvalého pobytu,
Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana, datum a podpis uchazece

K pfihldasce uchazec pfipoji ndsledujici doklady:

e strukturovany Zivotopis s uvedenim Udajl o dosavadnich zaméstnanich, odbornych
znalostech a dovednostech, pfipadné i motivacni dopis

e vypis z evidence Rejstriku trest ne starsi 3 mésice, u cizich statnich pfislusnik( téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
domovsky stat nevyddava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

e ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi Udaji pro ucely vybérového fizeni, ve
smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gidajl ve znéni pozdéjsich predpisd

Lhuta pro podani nabidek: do 8.12.2021 do 12 hodin

Misto a zptisob podani prihlasky: poZadované doklady v uzaviené obalce s uvedenim
hesla , Vybérové fizeni — Ucetni” doruci uchazec osobné nebo zasle posStou na adresu Obec
Cernilov, ¢p. 310, 503 43

Dalsi informace:

e Dblizsi informace poda Ing. Jana Horakov3, tel.: 607 529 451, 495 433 111, mail:
uctarna@cernilov.cz

e obec Cernilov si vyhrazuje pravo zménit, doplnit nebo prodlouZit tuto vefejnou
vyzvu, popf. od ni odstoupit ¢i tuto verejnou vyzvu kdykoliv v jejim prabéhu zrusit

V Cernilové 9.11.2021 Ing. Stanislav Javlrek, starosta obce


mailto:uctarna@cernilov.cz

